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Tätigkeitsbeschreibungen 
 
 

Vorstand Vereinsverwaltung 
neu zu besetzen ab der nächsten Generalversammlung (Ende März 2026) 
Mitglied des geschäftsführenden Vorstands, wird immer für 2 Jahre gewählt 
 
Aufgabenbereiche: 

• Einladungen und Protokolle zu Generalversammlungen und 
Vorstandssitzungen erstellen. 

• Fertigen von anfallenden schriftlichen Arbeiten. 
• Einholen von Angeboten und Abschluss von Verträgen. 
• Betreuung der notwendigen Sach- und Personenversicherungen. 
• Schlüsselverwaltung 

 
Weitere Informationen bei Petra Rösch (aktueller Vorstand Vereinsverwaltung): 
vereinsverwaltung@tsv-jahn-kreuzwertheim.de  
 
 
 

2. Kassier 
neu zu besetzen ab 01.01.2026 
laut Satzung ohne Wahl Mitglied des Gesamtvorstandes 
 
Aufgabenbereiche: 

• Unterstützung des Vorstands Finanzen. 
• Bearbeiten von Kontoauszügen (Vorkontierung, fortlaufende Nummerierung, 

Übermittlung zum Steuerbüro) 
• Betreuung der Vereinsveranstaltungen (Wechselgeld besorgen, Kassen 

richten, Kassen abrechnen, Geld einzahlen, Abrechnung mit Gesamtergebnis 
erstellen) 

• Führen von zwei Sportplatzkassen 
• Botengänge im Bereich Finanzen 

 
Weitere Informationen bei Sabine Bernhardt (aktueller Vorstand Finanzen): 
finanzen@tsv-jahn-kreuzwertheim.de  
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